
 لایحه وظایف آمریت مالی و حسالی پوهنتون غالب
 آمر عمومی مالی و حسابی عنوان وظیفه:

 معاونیت مالی اداری مسؤول در مقابل:

دار و مدیر اجناس، خزانه  ها،، مدیر تهیه و تدارکات، مدیر مرکز زبان و مهارتمدیر محاسبه افراد تحت پوشش:

 مأموران بخش

 شرح وظایف

 المدت؛مدت و طویل . ترتیب پلان مالی کوتاه1

 المدت؛های طویلمنابع مالی جهت تطبیق پلان . تهیۀ2

 پوهنتون؛ وی سالانۀ. ترتیب پلان بودجه3

 پوهنتون؛ . ترتیب پلان تطبیقی بودجۀ4

 وی پوهنتون؛مصارف بودجه . ترتیب گزارش5

 پوهنتون؛ . ترتیب بیلانس سالانۀ6

 داران پوهنتون؛ دهی سالانه برای سهام . حساب7

 های حسابی پوهنتون؛نمود. تهیۀ رَه8

 های پوهنتون؛. کنترول حسابی تمام دارایی9

 مالیاتی به دولت؛ نامۀ. ترتیب بیلانس و اظهار10

 . ترتیب فارمت تصنیف دارایی پوهنتون؛11

 . ترتیب فارمت بیلانس مفاد و ضرر پوهنتون؛12

 وار و سالانه از افراد تحت پوشش؛گیری ماه زارش. گ13

 ها در صورت ضرورت؛. همکاری با سایر بخش14

  صلاح پوهنتون سپرده میشود.ذی وی از طرف مسؤولکه طبق ایجابات وظیفه مکلف به اجرای سایر وظایفی .15

 


