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 مقدمه
ت ارتباط میان اعضای قویت و برقراری دانش و توسعةاز فرایند مدیریت  یبخش عنوانبه تحصیلات عالی نهادهای علمی در برگزاری نشست

و ضروری است ی ، امراتیای تحقیقاشاعة جدیدترین دستاورده و جدید، نشر یهاهینظرو  هاافتهیتبادل اندیشه، یادگیری، ارائة  منظوربهعلمی جامعه 

این . ش  ودمی دلخواهه س  مت و جامعه ب پوهنتونارتقای  انیدر پاعلمی، تبادل اندیش  ه، افزایش دانایی و  بب تقویت ارتباط میان اعض  ای جامعةس  

شست شر نیچنهمها ن سبی برای ارائه و ن ستر منا ستاوردهای علمی و  ب ستاوردها راامکان نقد و برر نیچنهمد سط جامعة سی این د علمی فراهم  تو

شتر نشستاز برگزاری  یبانیپشتضمن غالب  پوهنتوننماید. می ستای غنامندی هر چه بی ست تا در را اید و برای نم کوششن آهای علمی، مصمم ا

 ن طرزالعمل را تنظیم نموده است.ایدر برگزاری نشست ها، نظم بیشتر ایجاد 

 یمناسب یماان گردد تا راهنیامل بکات یبا جزئ هانشست ر مجموعةیمختلف ز یف واحدهایت وظاشده اس ین طرزالعمل سعیدر ا

و  یهماهنگطه را امورات مربواداری  و مالییت معاونو  ت علمییمعاون یاتیعمل ین راستا واحدهایباشد. در هم گانبرگزارکننده یبرا

 .ندینمایم یریگیپ

 : مبنا1مادۀ 
تهیه و ترتیب ؛ ی باش   دم پوهنتوناز وظایف  که های اجتماعیو اعتلای جامعه و چالشپلان اس   تراتی یو پوهنتون این طرزالعمل بر مبنای 

 گردیده است.

 : اهداف2مادۀ 
 :دهدیمتشکیل  رد زیررا موا های علمیاهداف برگزاری نشست

 ؛های اجتماعیو چالش مسائلدر حل  پوهنتون یریگسهم -1

 ؛یالمللنیبسطح ملی و در  دانشتوسعة  و تولید علم -2

 ارتقای سویة علمی؛ -3

 تبادل دستاوردهای علمی؛  -4

 و جامعه؛ غالب ت علمیبین اعضای هیئ یکارهم تقویت روحیة -5

 ؛یالمللنیببا نهادهای داخلی و  پوهنتونقویت ارتباط ت -6

 ؛های علمیارزیابی، نقد و اصلاح نظریات موجود در حوزه زمینةایجاد  -7

 ؛پوهنتونهای علمی تبارز توانمندی -8

 ی غیر ضروری.هانهیهزکاهش یا حذف  -9

 اصطلاحات مورد نیاز فیتعر. 3 ۀماد

 علمی نشست .1

شتر ییگردهما  ست سه نفره یا بی شترک  اهدافکه دارای  از آن ا شندیمم سیلة ا با شفاهی یا کتبی را و سیدن به و ارتباط  صلی و ابزار مهم ر
سه  کهییازآنجا. دانندیم هاهدف سزانقش  تواندیمجل صمدر  ییبه  ستایفا نماید، دارای اهم هاروشو تغییر  هایریگمیت ، گریدعبارتبه؛ یت خاص ا

های و اداره ونپوهنتش  ود که توس  ط می اطلاقعلمی  گوناگون یهارش  ته آگاهانو  نظرانص  احبعلمی و پ وهش  ی توس  ط  ییگردهمابه هرگونه 
 شود.میو ...  ، کارگاهنفرانس، سمینار، کنگره، سمپوزیمک در برگیرندةعلمی  نشست. گرددآن برگزار می ربطیذ

 

 داخلی علمی نشست .2

 گردد.آن برگزار می ربطیذ هایادارهو  پوهنتونکه در سطح  است گردهمایی 
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 مشترک علمی نشست .3

ست گردهمایی  سطوح مختلف ملی یقاتیتحق یعلمآن با یو و یا چند نهاد  ربطیذ هایادارهو یا  پوهنتونکه  ا انعقاد  از راهالمللی و یا بین در 

 نماید.برگزار می هانامهتفاهم

 

 ملی نشست .4

 گردد.رگزار میداخلی دیگر ب یقاتیتحق یعلمنهادهای  راههمبه  پوهنتون تیو حما یکارهم از راهکه در سطح کشور  است نشستی

 

 المللیبین نشست .5

 شود.برگزار می خارجی مطرح یهاتیشخصو  یقاتیتحق یعلمو نهادهای  پوهنتون یکارهمکه با  است نشستی

 

 کنفرانس .6

فن برای شور و بحث  صاناجتماع گروهی از متخصیا  ییهامسئله ، وعظ، خطابه، اجتماع برای بحث دریرانسخن به معنای کنفرانس به فارسی

خاص و با  موضوع ةدربار کهتر تخصصی با ماهیت است نشستی گریدعبارتبه صادی، حقوقی و ... .، اقتعلمی ،ادبی ةمسألحل یو و  فنی مسائلدر 

یقات خود در تحق ارائهو  هاافتهیتبادل  منظوربه آکادمیو و آموزش  یافراد حاض  ر در محیط گردد. نظر برگزار میتعداد از افراد ص  احب یرانس  خن

و در صدد  شوندیمت به جلسه دعو است که مشابه یهاآموزشافرادی با علایق یا تحصیلات و یا  آن گانکنندهشرکت . کنندیمکنفرانس شرکت 

 گروه خود هستند. مسائلحل  ةیافتن پاسخ برای پرسشی خاص، در زمین

 ناریسم .7

نظران که در آن صاحب اندشنونده بقیه و سخنران آن نفر چند یا یو ؛شودیم گروهی کوچو تشکیل از نوعی کنفرانس است که برای تبادل نظر
، نارهایدر س  م معمولاًآیند. می گرد همهای نو ارائه و تبادل اطلاعات تازه و یافته منظوربهتخص  ص  ی و  رای طرح یا بررس  ی یو یا چند مس  ألةب

صل زین گانکنندهشرکت صل گاندهندهارائهو  کنندیمشارکت م یدر بحث ا  ی. گاهکنندیم فایها را ابحث ٔ  کنندهتیهداو  گرلیتسه شنق ترشیب یا
ه کد ینار نامیتوان سمیرا م یخلاصه تجمع طوربه؛ شودیرانان محدود مو سخن گانکنندهشرکت انیبه پرسش و پاسخ م مشارکت صرفاً نیاوقات ا

سیبهتر یفکیو  یمکار از جهات کش بازده یافزا یرد و برایمورد مطالعه قرار گ ید در هر فنیجد یهادر آن روش صولهلن و  ده یها برگزن راهیترالو

 .شود

 

 ورکشاپ .8

های ی و افزایش مهارتیو مش  کلات حرفه مس  ائلردن راه حل کپیدا منظوربه اس  ت؛ ول به همراه کارش  ناس  انو مس    باتجربهگردهمایی افراد  

نتقال دانش ا باهدفست که آموزشی فشرده ا یو برنامةورکشاپ  یطورکلبهگردد؛ یو یا چند روز و یا هفته برگزار می برای ورکشاپ. شخصی آنان

 شود.برگزار می گانکنندهشرکت  یشمار اندکعملی و با مشارکت  صورتبهخاص  و کسب مهارت در موضوع

 

 جشنواره .9

غلب با نمایشگاه و مسابقاتی ا. این نوع جشن شودیمفرهنگی گفته  و مذهبی یهامناسبتشادمانی و سرور در  یهابرنامهجشنواره یا فستیوال به  

معرفی و تجلیل قرار دهند.  مورد دادهرخو ... که قبلاً های مختلف علمی ی را که در عرصهآن قصد دارند تا اتفاق مبارک گانکنندهبرگزار  .همراه است
 گویند.سخنرانان جشنواره پیرامون تجلیل و تمجید از موضوع آن سخن می
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 :ها نشستبرای برگزاری  یگآماده. 4مادۀ 

 ؛به مراجع ذیربط  مس ول برگزارکنندهتوسط  نشست خلاصة اجندا و ارسال .1
 ؛برگزارکننده ة مس وللیوسبه  و زمان نشست ، مکانة عملشیونمودن مشخص. 2
 و ...؛ هاجزوه، هااگرامید، هاچارتاسباب و وسایل، تجهیزات، تهیه  .3
 امکانات مناسب و...؛رت مناسب، جای راحت برای نشستن، . نور و حرا4
 .مس ول برگزارکننده ةلیبه وس امکانات مورد نیازبودن همه  از آمادهحصول اطمینان . 5

 داخلی و بیرونی(نشست های ) برگزاریمجوز . 5 ۀماد
، یبرگزار گانکنندهدرخواس  ت اس  ت ازین، پوهنتونها و اهداف پ وهش  ی ها در راس  تای اولویتنش  س  ت دهیس  نجبرگزاری منظم و  منظوربه

ست صویب  ؛ارائه نمایدعلمی  یتمعاون بهخویش را طرح برنامة  و درخوا شرایط و ت سی، احراز  ستپس از برر ش ست ،هان ش با این  ؛شودیمبرگزار  ن

 :شرایط

 ؛پوهنتون رتقای ظرفیتاآمر انکشاف مسلکی/آمر مرکز تحقیقات/ یا آمر کمیته توسط های)داخلی( نشست  بررسی و تایید ابتدایی برگزاری .1

 ؛بررسی و تایید نهایی برگزاری تمامی نشست های)داخلی( به وسیله معاون علمی .2

 ؛شورای علمی پوهنتونبررسی و تایید برگزاری نشست های )بیرونی( به وسیله  .3

 ؛نشست غالب توسط مسوول برگزاریسایت گروه تلگرامی و بخش خبری  ها، اعلانات،پوستر به وسیلة اطلاع رسانی نشست .4

 توسط بخش فرهنگی پوهنتوننامه بنر، پوستر، بروشور، دعوت تهیه .5

 ؛نشست در زمان مناسب برگزاری .6

 ؛نشست در زمان از قبل تعیین شده برگزاری .7

 ؛در صورت نیاز و سایر اجراات مرتبط در زمان برگزاری نامهیگواهاهدای   .8

 .نشست توسط مسول برگزاری نشستدر پایان  گانکنندهنظرسنجی از اشتراک  .9

 هفته قبل اقدام گردد؛یو حداقل  (داخلی) برای برگزاری نشست .10

 ماه قبل اقدام گردد؛ یومشترک حداقل  برای برگزاری نشست )بیرونی( .11

 ماه قبل اقدام گردد.سه حداقل  (المللیبین)ی هانشستی برای برگزار .12

ی بندزماند نظر را، خارج از ، صلاحیت تأیید اجرایی شدن نشست مورستهیبادر موارد استثنایی، معاونیت علمی با دریافت دلایل مستند و  .13

 .دینمایماجرا  شدهگرفتهدر نظر 

 ربوط؛توسط برگزارکننده به معاونیت علمی و مراجع م مدارک نشستارسال گزارش و اطلاعات پایانی نشست همراه با  .14

 گانکنندهبرگزار جایگاه علمی .6 ۀماد
 شدةشناخته یهاتیشخص، یا مناسب یبا سوابق علم پوهنتونعلمی  ةبرجست یهاتیشخصاز  ستیبایمعلمی  ةبرگزارکنند یهابخشاعضای 

 باشند.  یالمللنیبح ملی و وطدر س علمی

 هانشستکیفیت  .7 ۀماد
ستحفظ و ارتقای کیفیت  منظوربه ش ستفرآیند برگزاری  ،هان ش ستر، داور ،فراخوان ةتهی)شامل  ن ست، برنامه و مدیریت هامقاالهی پو ش ، هان

 .شودیمعملی  یغیر ضرور یهانهیهزف دقیق و به دور از تشریفات و صر یبندزمان ةبرنامباید با  که است( و غیره هاکارگاه

 هانشستضوابط برگزاری . 8 ۀماد
 این طرزالعمل؛در شده کرذتعاریف  با هانسشتعنوان  هماهنگ بودن -1

 ؛پوهنتونهای اهداف و سیاست با هانشستهای اهداف و سیاستمنطبق بودن -2



5 
 

 ؛هانشستاهمیت و ضرورت برگزاری توضیح -3

 برگزارشده در همان سال؛ یهانشستنبودن موارد مشابه با -4

 ؛کادری یهاکنفرانسدر   هیوبهکادر علمی مرتبط به موضوع تمام اعضای  اشتراک الزامی بودن-5

 ؛(بیرونی های)نشست ارتباطاتریاست به وسیلة  ربطیذبه مراجع  انلاین صورتبهیا اخبار موضوع  کارت دعوتفرستادن -6

 هانشستمسؤول . 9ماده 

 هانشستعلمی  مسؤول. 1بند 

 با تایید معاون علمی از بین یکی از افراد ذیل می باشد.  هانشست علمی مس ول

 انکشاف مسلکی استادان؛ آمر.1

 مرکز تحقیقات؛آمر .2

 .آمر کمیته ارتقای ظرفیت پوهنتون؛3

 . است موظف هنیدرزمعضو کادر علمی که یا و .4

 دارد. نشستقبل و بعد از  یهایریگیپثری در برگزاری و  نقش م هانشستعلمی  مس ول

 

 :هانشستعلمی مسؤول وظایف 

 ؛)داخلی(گانکنندهاشتراک دعوتنامه و ارسال آن برای تهیة  .1

 ؛برای حضور در جلسه یگآمادهحصول  منظوربهتعامل با اعضای جلسه  .2

 ؛هماهنگی جهت در اختیار گرفتن مکان جلسه و نظارت بر آن .3

 ؛ملزومات جلسه جهت تهیة هایهمآهنگانجام  .4

 ؛جلسه یبرای طرح در اجندا مسائلشناسایی ترکیب اولویت  .5

 ؛جلسات یدر اجندا مسائلبندی زمان .6

 ؛و به امضا رساندن آن جلسهصورتتنظیم  .7

 ؛برای اعضا جلسهصورتارسال  .8

 ؛پیگیری نتایج جلسه .9

 ی مربوط بعد از ختم نشست؛هابخشارایه کتبی گزارش نشست به معاونیت علمی و  .10

 .آرشیف سوابق .11

 

 :ها نشست اجرایی مسؤول .2 بند

 د. نافراد ذیل می باشمالی اداری پوهنتون معاون  تاییدبا  هانشست اجراییمس ول 

 مس ول واحد تدارکات؛ 

 تی؛ی مس ول آ 

 مس ول روابط داخلی؛ 

 مس ول روابط بیرونی؛ 

 ر و انتشارات؛مس ول خب 

 خش مربوطهبتا حصول نتیجه و گزارش آن به  هاصلهیها و فبرگزاری نشست ةپیگیری کلیه امور اجرایی بر اساس تقویم نحو. 
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 :)بیرونی( های نشست کمیتة علمی یاعضا .10 ۀماد
د. که به شرح زیر می را به پیش می برن یوظایف مشخص کهبرای نشست های بیرونی از طرف معاون علمی یو کمیته علمی تشکیل می شود 

 . باشند

 ؛بوده رهبری غالبیکی از کادرهای  علمی کمیته مس ول-1

 ؛بوده عضو کادر علمی غالب منشی جلسات-2

 ؛من حیث عضو کمیته غالبتحقیقات  مرکزا آمر یمرکز انکشاف مسلکی استادان  آمر-3

 ؛ من حیث عضو کمیته مرتبط به تخصص غالب پوهنحی های کادرعضو-4

 .من حیث عضو کمیته منابع بشری و اداری پوهنتون آمر-5

 

 بیرونی() یعلمتة نشست کمیاعضای  فیوظا 

 یهانهیهزل یو تحم ییگراتجملز از اصراف، یپره همچون غالب یلک یهااستیسبا اهداف و  یستیبا ییات اجرایعملو  نشستمات یه تصمیلک

 .باشد هماهنگ یو اهداف علم هااستیس، یر ضروریغ

 برگزاری نشست؛ یریگتصمیمجهت  علمیتة کمیه ب منشیتوسط  نشست سینوشیپارائة . 1

 نشست؛ اجندایترتیب و نظارت از . 2

 ؛یبرگزار ی، تعداد روزهایبرگزار قی( زمان دقیالمللنیب و یومنطقه ،ملی) نشستنوع  تعیین دقیق. 3

 ؛ییگردهما ییو اجرا یعلم یازهاین نییتع. 4

 ؛کمیته یارک ةن برنامییتع. 5

 ؛و ... هانشست، مقاله ةخلاص، هاهیاطلاعمندرجات ب یو تصو یبررس. 6

 ؛ن نحوه و مهلت ثبت نامییتع. 7

 ؛نشستلات یاز تسه یعلم هایو واحد هاشدهدعوت یبرخوردار ةنحو بیتصو. 8

 ؛کمیسیون ییواحد اجرا مس ولشنهاد یبه پ گانکنندهشرکتبه  یو گردشگر یلات اقامتیتسه ةارائ ةن نحوییتع. 9

 ؛ییول واحد اجرا شنهاد مسیبه پ ییات گردهماکتدار ت انجامیفکین نحوه و ییتع. 10

 ؛بچه(تاک)غرفه، پوستر،  ییگردهمابا  یکارهم یمتقاض یر تخصصیو غ یتخصص یهاشرکت یارکب نوع و نحوه همیتصو. 11

 دارد. ی علمیب در شورایاز به تصویه نک نشست کمیتة یهاصلهیفن آن دسته از ییتع. 12

 مقررات عمومی جلسات. 11 مادۀ

 :تا به مقررات جلسه احترام گذارند رودیمتوقع  شدهدعوتاز تمام اعضای 

 .ایجاد نشود وقفه د که در روند جاری وظایف محولهزمان جلسه تا حد ممکن به نحوی تنظیم گرد .1

 در جلسه حضور یابد؛ شدهدعوتفرد لازم است  .2

 اعلام کنند؛، باید مراتب را قبل از شروع جلسه نتوانند افتهیحضور در جلسه  هاشدهدعوت کهدرصورتی .3

 .گزارش شود هانآهر یو از مدعوین به علت غیرموجه در جلسه حاضر نشوند لازم است تا مراتب به مدیر مافوق  کهدرصورتی .4

 .هستند شدهنییعتملزم به رعایت مدت زمان  ،در جلسه گانکنندهشرکتو  شودیمنامه ذکر ساعت شروع و پایان جلسه در دعوت .5

ست تا  .6 سی و ب گانشدهدعوتلازم ا ضوع را برر سوابق مربوط به مو سناد، مدارک و  سه، ا ضور در جل کافی در  یگآمادها قبل از ح

 .جلسه شرکت نمایند

 ا در جریان بگذارد؛رقبلاً منشی  استاد اشتراک نمایند؛ در صورت اخلال در تدریس نشستدر  نشستتمام کادر علمی مربوط به  .7

 ؛باشندیم شدهنییتعساعت در جلسه موظف به حضور در  گانکنندهشرکتتمام  .8

 های شخصی و احساسی پرهیز نمایند؛گیریاز موضع گانکنندهشرکت .9

 .نباشددر نشست در تضاد با منافع اسلامی و ملی  مطروحه مسائل .10
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 برگزاری هزینة. 12 ۀماد
ستبرگزاری  هزینة-1 ش شد بودجة) پوهنتونهای داخلی از محل درآمدهای ن أمین این گردد. برای تیسالانه به همین منظور( تأمین م ةمنظور 

 د.بگنجانعملیاتی سالانه  های مربوط را در پلاننشستتعداد و نوع هزینه لازم است هر دیپارتمنت 

ستبرگزاری  هزینة-2 ش شترک، ملی و بینن سهمالمللی های م سب با میزان همکاریگیری تمامی نهادهای ذیاز  شان از و حمای دخل متنا ت ای

 گردد؛، تأمین مینشست

 پذیرد.صورت می پوهنتوناز طریق  نشستهای مالی از حامیان برگزاری جذب حمایت-3

 نشست نظارت بر اجرای .13 ۀماد
  ؛است پوهنتونت علمی یمعاون بر دوشنظارت بر حسن اجرای این طرزالعمل -1

 باشد.می برگزارکنندهمس ول به عهده  نشستبر روند برگزاری نظارت -2

 متفرقهمواد . 14 ۀماد
 ؛ابدییمتحقق  طرزالعمل این بر اساس ی علمیهاییانجام کلیه امور گردهما-1

 ؛گرددیمنیازسنجی برگزار  بر اساس هانشست -2

 الزامی است؛علمی  یهانشستدر  شانتخصصاشتراک کادر دایمی غالب مرتبط به -3

ی از برگزاری نشست و اخلاصه   بعد از ختم نشست مربوطه یهابخشمعاونیت علمی و  به  ها)درونی و بیرونی( باید نشستبرگزاری  نمسوؤلا-4

 .مکتوب ارایه نمایندجزییات آن را به شکل 

 
 

 

 

 با احترام

 

 یابپوهاند محمد ناصر ره

 رئیس پوهنتون غالب هرات

 

 

 

 

 

 

 

تصویب مورد ( 8مبر پروتوکول )با  ن 1401/  07/  03ماده ترتیب شده و در جلسة شورای علمی پوهنتون مورخ   14این طرزالعمل در قالب 

 باشد.الاجرا میقرار گرفته و مرعی
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 ضمایم

 

 برگزاری نشست ها و سمینارهای سطح پوهنتون فورم مجوز

 مکان برگزاری زمان برگزاری ارایه کننده/ها مسول برگزاری عنوان نشست/سمینار

     

 

 

 

 

 بخش هاتایید 

 امضای آمر مربوطه بخش

 
مر آیا  /یا آمر مرکز تحقیقات /امضای آمر انکشاف مسلکی

 کمیته ارتقای ظرفیت

 

هایی و امض   ای  ید ن تای
 معاون علمی

 
  

 
 
 

 

 

 واحد انتشارات

 ملاحظات زمان فیوظا

 تا دو روز قبل از نشست نیو هفته قبل از شروع  ، کارت دعوت و ... چاپ بروشور و پوستر
 

 نشستیو هفته قبل از شروع  بیرونی( یهانشستو  المللیبین) مقالات و خلاصة نشستچاپ برنامة 
 

 نشستقبل از شروع  هفتة یغاتیتبل  یایهدا یدانشگاه بر رو تیمأمورو  دگاهید، چاپ آرم
 

 

 اتکواحد تدار

 ملاحظات زمان فیوظا

ستوران، یسخنران یهاسالونه از ید اولیبازد ست  هیوبه یهانهیهز برآوردو  هاهوتل ،هار ش  یهان
 المللیبینبیرونی و 

 نشستقبل از شروع  دو روز
 

 نشستقبل از شروع  یو هفته ،یغاتیتبلنرهای ، بنوسال لازم یهایگآمادهجهت اطمینان از بخش فرهنگی ره با کمذا
 

 نشستقبل از شروع  روز 7 (المللیبینبیرونی و  یهانشست)تة استقبال یمکل کیتش
 

 روز قبل 2 (...اغذ و کف کیار کخود)د ملزومات نشست یخر
 

 نشستروز قبل از شروع  2 در صورت نیاز شدهنییتع در محل هاغرفهنصب 
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 آی تیواحد 

 ملاحظات زمان فیوظا

  نشستقبل از شروع  یو روز یرانسخن سالون یبررس
 

ستریسلا جکتور، پاورپاینت،وپر، LCDامور مربوط به  صو نمودنفراهم، د و پو ر در محل یصوت و ت
 نشست

 نشستزمان شروع  ازقبل  دو روز
 

 نشستقبل از شروع  یافزارسختو  یافزارنرمانات کن امیتأم
 

 یو روز قبل یبردارلمیفامور 
 

 یو روز قبل یاسکامور ع
 

 

 نشست یامور مال

 ملاحظات زمان فیوظا

 نشست مس ول از طرف شدهنییتعزمان  ثبت نام نةیافت هزیدر
 

 نشستب یزمان تصو نشستمربوط به  یه امور مالیلکانجام 
 

 نشستقبل از شروع  روز 15 هاغرفهمربوط به  یگاهشینما یهانهیهزافت یدر
 

 


